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UWAGA:   

Zgodnie z art. 61 ust. 1 oraz art. 63 ust. 1 ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo Zamówień Publicznych komunikacja 

w niniejszym postępowaniu odbywa się wyłącznie przy użyciu środków komunikacji elektronicznej, pliki należy opatrzeć:  

− kwalifikowanym podpisem elektronicznym, 

− podpisem zaufanym, 

− lub podpisem osobistym.  
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ROZDZIAŁ I 

Informacje ogólne  

 

1. Nazwa i adres Zamawiającego   
  

Zespół Szkolno-Przedszkolny w Polance Wielkiej 

ul. Długa 14, 32-607 Polanka Wielka 

tel/fax: (033) 84 88 800 

            Adres poczty elektronicznej: sekretariat.zsp@polanka-wielka.pl  

 

Adres strony internetowej prowadzonego postępowania, na której udostępniane będą zmiany 

i wyjaśnienia treści SWZ oraz inne dokumenty zamówienia bezpośrednio związane z postępowaniem: 

https://ezamowienia.gov.pl 
 

 

Nr postępowania: ZP 1/12/2025 

(Zaleca się, aby Wykonawca we wszelkich kontaktach z Zamawiającym powoływał się na wyżej podane 

oznaczenie) 

2. Tryb udzielenia zamówienia   

1) Niniejsze postępowanie prowadzone jest w trybie podstawowym bez negocjacji na podstawie art. 275 pkt. 1 

ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo Zamówień Publicznych zwanej dalej „ustawą Pzp”.  

2) Wartość zamówienia nie przekracza progów unijnych, o których mowa w art. 3 ustawy Pzp.   

3) Zamawiający nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z możliwością prowadzenia negocjacji.  

4) W zakresie nieuregulowanym niniejszą Specyfikacją Warunków Zamówienia, zwaną dalej „SWZ”, zastosowanie 

mają przepisy ustawy Pzp i aktów wykonawczych tejże ustawy.   

3. Komunikacja w postępowaniu   

Adres strony internetowej na której udostępniane będą zmiany i wyjaśnienia treści SWZ oraz inne dokumenty 

zamówienia bezpośrednio związane z postępowaniem o udzielenie zamówienia: https://ezamowienia.gov.pl 

 

ROZDZIAŁ II  

Wymagania stawiane Wykonawcy 

 

1.  Opis przedmiotu zamówienia (dotyczy wszystkich części) 

1.1. Przedmiotem zamówienia jest „Sukcesywna dostawa  artykułów żywnościowych do Zespołu Szkolno-

Przedszkolnego w Polance Wielkiej w 2026 r. nr 2” z podziałem  na 2 części:   

Część  1  Mięso drobiowe i wyroby   

Część  2  Mięso i wyroby wędliniarskie  

*Dla każdej części zostanie zawarta odrębna umowa. Wzór umowy – załącznik nr 4 do SWZ.   

1.2. Nazwy i kody Wspólnego Słownika Zamówień (CPV):    

CPV15000000-8, 15300000-1, 15100000-9 , 15500000-3, 15200000-0, 03000000-1, 

15810000-9, 15100000-9 

 

 

mailto:sekretariat.zsp@polanka-wielka.pl
https://ezamowienia.gov.pl/
https://ezamowienia.gov.pl/
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1.3. Wymogi jakościowe dotyczące produktów 

Numer 
części 

Nazwa części Wymagania jakościowe produktów 

1 i 2 

Mięso drobiowe 

i wyroby  oraz 

mięso i wyroby 

wędliniarskie 

• barwa mięsa świeżego powinna być bladoróżowa do czerwonej, soczyste, 
barwa, zapach, konsystencja, powierzchnia i przekrój mają świadczyć o 
świeżości produktu, wędliny konsystencja ścisła, barwa na przekroju jasno 
różowa, smak i zapach charakterystyczny dla mięsa peklowanego, parzonego 
i użytych przypraw, dopuszczalne pojedyncze skupiska galarety 

 

1.4. Szczegółowy wykaz asortymentu zamówienia został określony w załączniku nr 2 – Formularz asortymentowo-

cenowy.  

1.5. Zamawiający zastrzega, iż dane dotyczące ilości dostaw wskazane w Formularzu asortymentowo-cenowym 

stanowiącym Załącznik nr 2 do SWZ są wielkościami szacunkowymi, przyjętymi w celu porównania ofert 

i wyboru oferty najkorzystniejszej. Nie stanowią one ostatecznego rozmiaru zamówienia, w wyniku czego nie 

mogą być podstawą do zgłaszania roszczeń z tytułu niezrealizowanych dostaw albo do odmowy realizacji 

dostaw. 

1.6. Zamawiający zastrzega sobie prawo zrealizowania Umowy do wartości niższej niż określona w Formularzu 

ofertowym, w zależności od faktycznych potrzeb Zamawiającego, w szczególności w przypadku zmniejszenia 

się liczby żywionych dzieci, ilości dni żywieniowych lub innych zdarzeń losowych (w szczególności 

w przypadkach związanych ze stanem epidemiologicznym). 

1.7. Wszystkie produkty muszą posiadać niezbędne dokumenty dotyczące badań i dopuszczenia do obrotu oraz 

certyfikaty i atesty wymagane stosownymi przepisami i normami.  

1.8. Produkty muszą spełniać wymogi określone w rozporządzeniu Ministra Zdrowia z dnia 26 lipca 2016 r. 

1.9. w sprawie grup środków spożywczych przeznaczonych do sprzedaży dzieciom i młodzieży w jednostkach 

systemu oświaty, oraz wymagań, jakie muszą spełniać środki spożywcze stosowane w ramach żywienia 

zbiorowego dzieci i młodzieży w tych jednostkach (Dz.U. z 2016 r. poz. 1154).   

Przedmiot zamówienia będzie realizowany na podstawie odrębnych zamówień cząstkowych. Zakres 

i sposób wykonania dostaw w ramach danego zamówienia będą każdorazowo uzgadnianie z Zamawiającym.   

 

2. Wymogi dotyczące dostaw produktów  
 

1) Zamówienie należy zrealizować w terminie od 02.01.2026 r. do 31.12.2026 r. (z wyłączeniem przerw 

wynikających z organizacji roku szkolnego). Dostawy produktów nie będą odbywać się w przypadku zamknięcia 

szkoły/przedszkola przez dyrektora placówki z powodu klęsk żywiołowych, epidemii/pandemii lub decyzji 

administracyjnej dotyczących zamknięcia kuchni wydanych przez uprawnione do tego organy.     

2) Oferowane dostawy muszą odpowiadać wymaganiom Zamawiającego oraz zostać zrealizowane zgodnie 

z wszelkimi obowiązującymi aktami prawnymi, właściwymi w przedmiocie zamówienia i na warunkach 

zawartych we Wzorze umowy, stanowiącym załącznik nr 4 do SWZ.   

3) Miejsce świadczenia dostaw:  Zespół Szkolno-Przedszkolny w Polance Wielkiej  ul. Długa 14 

32-607 Polanka Wielka. 

4) Zamówienia będą składane w godzinach pracy Zamawiającego, tj. od poniedziałku do piątku  od godziny 7:00 

do godziny 14:00.  

5) Towar musi zostać dostarczony: do siedziby Zamawiającego codziennie w dni robocze w godzinach od 6:00 do 

7:30. Wykonawca zobowiązany jest do wniesienia towarów do magazynów żywnościowych znajdujących się 

w obiekcie Zamawiającego. Zamawiający informuje, że godziny dostaw wskazane w SWZ  obowiązują przez 

cały okres realizacji zamówienia. 

6) Dostawy muszą obejmować wszystkie produkty wyszczególnione w Formularzu asortymentowo-cenowym. 
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7) Dostawy artykułów żywnościowych muszą być realizowane na bieżąco zgodnie z zapotrzebowaniem 

Zamawiającego. Upoważniony przez Zamawiającego pracownik dokona zamówienia telefonicznie (sporządzi 

notatkę z tej czynności) lub pisemnie na wskazany przez Wykonawcę adres mailowy. Dostawy będą 

następować w terminie do 24 godzin od momentu złożenia zamówienia. 

8) Osobą upoważniona do odbioru i kontroli jakościowej dostarczonego towaru jest intendent lub osoba 

upoważniona przez Dyrektora. 

9) Do każdej dostawy Wykonawca dołącza wz lub fakturę. 

10) Wykonawca przyjmie termin płatności 30 dni od dnia doręczenia do siedziby Zamawiającego prawidłowo 

wystawionej Faktury. 

11) Dostarczane produkty żywnościowe powinny posiadać co najmniej 14-dniowy okres przydatności do spożycia, 

licząc od dnia dostawy lub termin przydatności do spożycia od chwili dostarczenia produktu do magazynu 

zamawiającego nie może być krótszy niż 3/4 okresu, w którym towar zachowuje zdatność do spożycia określoną 

na opakowaniu produktu.  

12) Zamawiający zastrzega sobie prawo do odmowy przyjęcia przedmiotu zamówienia w następujących 

przypadkach: 

a) dostarczonego w uszkodzonym opakowaniu, 

b) uszkodzony jest przedmiot zamówienia, 

c) przedmiot i jego jakość są niezgodne z opisem zawartym w umowie, 

d) jego wygląd, zapach lub konsystencja budzą uzasadnione podejrzenia co do jakości bądź przydatności do 

spożycia, 

e) termin przydatności do spożycia od chwili dostarczenia produktu do magazynu upłynął lub jest krótszy niż 

14 dni. 

13) W przypadku niespełnienia wymogów, co do jakości/ilości/terminów ważności do spożycia Zamawiający ma 

prawo odmówić odbioru przedmiotu zamówienia i żądać niezwłocznie dostawy właściwego asortymentu  

i dokonać zakupu interwencyjnego w dowolnej placówce handlowej w celu zaspokojenia potrzeb związanych 

z prawidłowym funkcjonowaniem stołówki w ilości i asortymencie niezrealizowanej w terminie dostawy, albo 

rezygnacji z części lub całości dostawy w danym dniu. W przypadku zakupu interwencyjnego Wykonawca na 

żądanie Zamawiającego zobowiązany jest do zwrotu Zamawiającemu różnicy pomiędzy ceną zakupu 

interwencyjnego, a ceną jednostkową obowiązując w formularzu asortymentowo-cenowym. 

14) Wykonawca dostarczy przedmiot zamówienia specjalistycznym środkiem transportu przystosowanym do 

przewozu żywności, zgodnie z obowiązującymi przepisami i opinią Sanepidu na własny koszt, w terminach, 

asortymencie i ilościach zgodnie z bieżącym zapotrzebowaniem Zamawiającego. 

15) Przedmiot umowy będzie dostarczany w opakowaniach zbiorczych, odpowiednio posortowany 

i zabezpieczony przed uszkodzeniem, w warunkach temperaturowych zalecanych przez producenta oraz 

czystym środkiem transportu przystosowanym do przewozu przedmiotu umowy. Wykonawca zabezpieczy 

należycie towar na czas przewozu (opakowania, pojemniki przystosowane do przewozu danego asortymentu) 

i ponosi całkowitą odpowiedzialność za dostawę i jakość dostarczanego towaru. 

16) Opakowania wypożyczone Zamawiającemu nieodpłatnie. Od momentu dostawy towaru do magazynu 

Zamawiającego, koszty w całym okresie korzystania z przedmiotu zamówienia (w tym koszty przechowywania, 

koszty przetworzenia, koszty wywozu odpadów) są kosztami Zamawiającego, jednakowymi dla wszystkich 

Wykonawców. 

17) Dostawy powinny odpowiadać normom sanitarnym i higienicznym przewidzianym dla żywności na terenie RP.  

18) Przedmiot zamówienia będzie pochodził z bieżącej produkcji, tej samej partii produkcyjnej, będzie wytwarzany 

zgodnie z zasadami GMP (Dobrej Praktyki Produkcyjnej) i dostarczany zgodnie z obowiązującymi przepisami. 

19) Wykonawca gwarantuje, że dostarczone artykuły żywnościowe będą zgodne z obowiązującymi przepisami 

i przedstawi na żądanie Zamawiającego stosowne dokumenty zgodne z: 

a) Rozporządzeniem Ministra Zdrowia z dnia 26 lipca 2016 r. w sprawie grup środków spożywczych 

przeznaczonych odsprzedaży dzieciom i młodzieży w jednostkach systemu oświaty oraz wymagań, jakie 
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muszą spełniać środki spożywcze stosowane w ramach żywienia zbiorowego dzieci i młodzieży w tych 

jednostkach zawartość cukrów, sodu/soli oraz tłuszczy w produktach nie powinna przekraczać wartości 

wykazanych w wyżej wymienionym rozporządzeniu (Dz. U.2016  poz.1154), 

b) Ustawą z dnia 25 sierpnia 2006 roku o bezpieczeństwie żywności i żywienia (Dz. U.2023 poz. 1448 ze zm.), 

c) Ustawą z dnia 21 grudnia 2000 r. o jakości handlowej artykułów rolno–spożywczych (t. j. Dz. U. 2023 r. 

poz. 1980), 

d) Dyrektywami i Rozporządzeniem UE w szczególności Rozporządzeniem (WE) Nr 852/2004 Parlamentu 

Europejskiego i Rady z dnia 29 kwietnia 2004 r. w sprawie Higieny środków spożywczych (Dz. Urz. UE L 

139 z 30.04.2004 r. str. 1); Dz. Urz. UE Polskie Wydanie Specjalne rozdz.1 3,t 34 str. 319) 

e) Ustawą z dnia 16 grudnia 2005 o produktach pochodzenia zwierzęcego (t. j .Dz. U. 2023 poz. 872 ze zm.),  

f) Rozporządzeniem Ministra Zdrowia z dnia 22 listopada 2010 r. w sprawie dozwolonych substancji 

dodatkowych (Dz. U. z 2010 r. poz. 1525 ze zm.). 

20) Pracownicy Wykonawcy mający bezpośredni kontakt z dostarczaną na rzecz Zamawiającego żywnością muszą 

posiadać aktualne określone przepisami o chorobach zakaźnych i zakażeniach – orzeczenie lekarskie do celów 

sanitarno- epidemiologicznych o braku przeciwwskazań do wykonywania prac, przy wykonywaniu których 

istnieje możliwość przeniesienia zakażenia na inne osoby. Zgodnie z art. 59 ustawy z dnia 25 sierpnia 2006 r. 

o Bezpieczeństwie żywności i żywienia (t.j. Dz. U. z 2023 poz. 1448 ze zm.) podmioty działające na rynku 

spożywczym są obowiązane przestrzegać w zakładach wymagań higienicznych określonych w rozporządzeniu 

nr 852/2004 Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 29 kwietnia 2004 r. w sprawie higieny środków 

spożywczych. Osoba pracująca w styczności z żywnością powinna uzyskać określone przepisami 

o zapobieganiu oraz zwalczaniu zakażeń i chorób zakaźnych u ludzi orzeczenie lekarskie dla celów sanitarno–

epidemiologicznych braku przeciwwskazań do wykonywania prac, przy wykonywaniu których istnieje 

możliwość przeniesienia zakażenia na inne osoby. Na żądanie Zamawiającego, Wykonawca przedłoży 

oświadczenie, że osoby, które zajmują się dostawą towaru posiadają aktualne badania do celów sanitarno–

epidemiologicznych. 

3. Wizja lokalna  

 Zamawiający nie przewiduje konieczności dokonania  przez Wykonawcę wizji lokalnej miejsca dostawy.   

4. Podział zamówienia na części  

Zamawiający dopuszcza składanie ofert częściowych. Zamówienie podzielone jest na 2 części. Wykonawca może 

złożyć ofertę na jedną lub 2 części. Nie dopuszcza się składania ofert, które nie obejmują wszystkich pozycji danego 

pakietu Zamówienia. Wykonawca nie może zmieniać jednostek miar i opisów. 

5. Oferty wariantowe   

Zamawiający nie dopuszcza możliwości złożenia oferty wariantowej, o której mowa w art. 92 ustawy Pzp, tzn. oferty 

przewidującej odmienny sposób wykonania zamówienia niż określony w niniejszej SWZ.    

6. Katalogi elektroniczne, aukcja elektroniczna, umowa ramowa   

Zamawiający nie dopuszcza możliwości złożenia ofert w postaci katalogów elektronicznych. Zamawiający nie 

przewiduje aukcji elektronicznej, o której mowa w art. 308 ust. 1 ustawy Pzp. Zamawiający nie prowadzi 

postępowania w celu zawarcia umowy ramowej, o której mowa w art. 311– 315 ustawy Pzp.   

7. Rozliczenia między Zamawiającym a Wykonawcą   

Rozliczenie między Zamawiającym a Wykonawcą będą prowadzone w złotych polskich.  

8. Zastrzeżenie możliwości ubiegania się o udzielenie zamówienia wyłącznie przez Wykonawców, o których 

mowa w art. 94 ustawy Pzp. 

Zamawiający nie przewiduje zastrzeżenia możliwości ubiegania się o udzielenie zamówienia wyłącznie przez 

Wykonawców, o których mowa w art. 94 ustawy Pzp.   
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9. Podwykonawcy  

   Zamawiający dopuszcza wykonanie przedmiotu zamówienia przy udziale Podwykonawców. Zamawiający nie 

zastrzega obowiązku osobistego wykonania przez Wykonawcę kluczowych części zamówienia na dostawy. 

Zamawiający żąda wskazania przez Wykonawcę w Formularzu ofertowym części zamówienia, których wykonanie 

zamierza powierzyć Podwykonawcom i podania przez Wykonawcę firm Podwykonawców, o ile są one już znane. 

Powierzenie wykonania części zamówienia Podwykonawcom nie zwalnia Wykonawcy z odpowiedzialności za 

należyte wykonanie tego zamówienia. Powyższe dotyczy także podmiotu na zdolnościach, którego Wykonawca 

polega w odniesieniu do warunków udziału w postępowaniu dotyczących posiadanych uprawnień. Podmiot 

udostępniający zasób zobowiązany jest do zrealizowania dostaw, których wskazane zdolności dotyczą.   

10. Zamówienia, o których mowa w art. 214 ust. 1 pkt 7 i 8 ustawy Pzp  

Zamawiający nie przewiduje możliwości udzielenia zamówienia polegającego na powtórzeniu podobnych dostaw, 

o których mowa w art. 305 ust. 1 w związku z art. 214 ust. 1, pkt 7 uPzp. 

11. Zaliczki na poczet zamówienia  

       Zamawiający nie przewiduje udzielenia zaliczek na poczet wykonania zamówienia.  

12. Rozwiązania równoważne   

a) W przypadku, gdy w Formularzu asortymentowo-cenowym, w odniesieniu do niektórych produktów 

wskazane zostały znaki towarowe lub pochodzenie, źródła lub szczególny proces, który charakteryzuje 

produkty dostarczane przez konkretnego Wykonawcę Zamawiający zgodnie z art. 101 ust. 4 ustawy Pzp 

dopisuje wyrazy „lub równoważny”, w przypadku gdy takie określenie tam nie występuje.  

b) Analogicznie do powyższego, jeżeli Zamawiający posługuje się opisując przedmiot zamówienia zgodnie 

z art. 102 ust. 2 ustawy Pzp, za pomocą znaków towarowych, dopuszcza również równoważność. Wskazane 

znaki towarowe mają charakter poglądowy i stanowią wyłącznie wzorzec jakościowy.   

c) Zamawiający dopuszcza zaproponowanie przez Wykonawcę w ofercie produktów równoważnych 

w stosunku do opisanych w Formularz asortymentowo-cenowym pod warunkiem, że będą one posiadały 

parametry, co najmniej takie same lub lepsze pod względem jakości, ponadto musi zapewnić zrealizowanie 

zamówienia zgodnie z oczekiwaniami i wymaganiami Zamawiającego określonymi w SWZ. W takiej sytuacji 

Zamawiający wymaga od Wykonawcy, stosownie do treści art. 101 ust. 5 ustawy Pzp złożenia stosownych 

dokumentów uwiarygadniających te produkty.   

d) Obowiązkiem Wykonawcy jest wykazanie, że oferowane przez niego produkty i inne elementy są 

równoważne w stosunku do opisanych przez Zamawiającego.   

e) Dopuszcza się zmianę zaoferowanego produktu na inny – równoważny, w przypadku wycofania danego 

produktu z rynku lub gdy stanie się on trudno dostępny na rynku, pod warunkiem wykazania tych okoliczności 

przez Wykonawcę. Żywność będąca przedmiotem zamówienia musi odpowiadać warunkom jakościowym 

zgodnym z obowiązującymi atestami, prawem żywnościowym oraz z obowiązującymi zasadami GMP/GHP 

systemu HACCP.   

13. Wymagania w zakresie zatrudniania przez Wykonawcę lub Podwykonawcę osób na podstawie stosunku 

pracy  

    Nie dotyczy. 

14. Termin wykonania zamówienia  

a) Zamawiający wymaga, aby przedmiot zamówienia był realizowany sukcesywnie w terminie 

od dnia 02.01.2026 r. do dnia 31.12.2026 r. (z wyłączeniem przerw wynikających z organizacji roku 

szkolnego).  

b) Szczegółowe zagadnienia dotyczące terminu realizacji umowy uregulowane są we Wzorze umowy, 

stanowiącym Załącznik nr 4 do SWZ.   
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15. Informacja o warunkach udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia   

a. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają warunki udziału 

w postępowaniu dotyczące:   

• Zdolności do występowania w obrocie gospodarczym.   

           Zamawiający nie wyznacza szczegółowego warunku w tym zakresie.   

• Uprawnień do prowadzenia określonej działalności gospodarczej lub zawodowej, 

o ile wynika to z odrębnych przepisów.   

Warunek zostanie spełniony, jeżeli Wykonawca wykaże, że: posiada aktualną decyzję administracyjną właściwego 

powiatowego lekarza weterynarii w sprawie zatwierdzania, warunkowego zatwierdzania albo przedłużania 

warunkowego zatwierdzania zakładów, zgodnie z art. 20 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 16 grudnia 2005 r. o produktach 

pochodzenia zwierzęcego (t.j. Dz. U. 2023 r. poz. 872) lub właściwego organu Państwowej Inspekcji Sanitarnej 

w sprawie zatwierdzania, warunkowego zatwierdzania, przedłużania warunkowego zatwierdzania zakładów, które 

produkują lub wprowadzają do obrotu żywność pochodzenia nie zwierzęcego lub wprowadzają do obrotu produkty 

pochodzenia zwierzęcego, nie objęte urzędową kontrolą organów Inspekcji Weterynaryjnej, zgodnie z art. 62 ust. 1 pkt 

2 ustawy z dnia 25 sierpnia 2006 r. o bezpieczeństwie żywności i żywienia (tj. Dz.U. 2023 poz. 1448) lub zaświadczenie 

o wpisie do rejestru zakładów zgodne z rozporządzeniem Ministra Zdrowia z dnia 29 maja 2007 r., 

w sprawie wzorów dokumentów dotyczących rejestracji i zatwierdzania zakładów produkujących lub wprowadzających 

do obrotu żywność podlegających urzędowej kontroli Państwowej Inspekcji Sanitarnej (Dz. U. z 2007 r. Nr 106, poz. 730 

ze zm.).   

Wykonawca ma obowiązek posiadania stosownych zezwoleń, pozwoleń, zgód, zgłoszeń, koncesji, licencji itp. 

zwanych dalej „zezwoleniami” przez cały okres trwania umowy oraz ich okazywania Zamawiającemu na każde jego 

wezwanie. W przypadku, gdyby którekolwiek z dotychczasowych zezwoleń wygasło lub zostało cofnięte 

w okresie obowiązywania niniejszej umowy, Wykonawca zobowiązany jest przedstawić nowe zezwolenie 

w tym zakresie, nie później niż w ostatnim dniu obowiązywania dotychczasowego.  

 W przypadku Wykonawców ubiegających się wspólnie o udzielenie zamówienia, wymagany warunek może być 

spełniony łącznie przez Wykonawców. Zamawiający nie precyzuje szczególnego sposobu spełniania warunku przez 

Wykonawców ubiegających się wspólnie o udzielenie zamówienia.   

• Sytuacji ekonomicznej lub finansowej.   

Zamawiający nie wyznacza szczegółowego warunku w tym zakresie.  

• Zdolności technicznej lub zawodowej.  

Zamawiający nie wyznacza szczegółowego warunku w tym zakresie.    

16.   Podstawy wykluczenia   

O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy nie podlegają wykluczeniu z postępowania na podstawie 

art. 108 ust. 1 ustawy Pzp 

17. Informacja o podmiotowych środkach dowodowych żądanych w celu potwierdzenia spełniania warunków udziału 

w postępowaniu oraz wykazania podstaw wykluczenia  

1. W celu wykazania braku podstaw wykluczenia z postępowania Zamawiający żąda jedynie złożenia oświadczenia, 

składane na podstawie art. 125 ust. 1 ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych (tj. Dz. U. 

z 2024r. poz. 1320), dotyczące: przesłanek wykluczenia z postępowania oraz spełniania warunków udziału 

w postępowaniu, które to należy złożyć wraz  z ofertą - Załącznik nr 3. 

2. Zamawiający nie wzywa do złożenia podmiotowych środków dowodowych, jeżeli może je uzyskać za pomocą 

bezpłatnych i ogólnodostępnych baz danych, w szczególności rejestrów publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 

17 lutego 2005 r. o informatyzacji działalności podmiotów realizujących zadania publiczne, (Dz. U. z 2023 r. poz. 

57, 1123, 1234, 1703.) o ile Wykonawca wskazał w oświadczeniu, o którym mowa w art. 125 ust. 1 PZP, dane 

umożliwiające dostęp do tych środków. 

https://isap.sejm.gov.pl/isap.nsf/DocDetails.xsp?id=WDU20220002132
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3. Wykonawca nie jest zobowiązany do złożenia podmiotowych środków dowodowych, które Zamawiający 

posiada, jeżeli Wykonawca wskaże te środki. 

4. Jeżeli Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast 

dokumentu, o których mowa w Rozdziale IX, składa dokument lub dokumenty wystawione 

w kraju, w którym wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, potwierdzające odpowiednio, że nie 

otwarto jego likwidacji ani nie ogłoszono upadłości. Dokument, o którym mowa powyżej, powinien być 

wystawiony nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert. 

Jeżeli w kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, nie wydaje się dokumentów, o których mowa 

w Rozdziele XI zastępuje się je w całości lub części dokumentem zawierającym odpowiednio oświadczenie Wykonawcy, 

ze wskazaniem osoby albo osób uprawnionych do jego reprezentacji, złożone przed notariuszem lub przed organem 

sądowym, administracyjnym albo organem samorządu zawodowego lub gospodarczego właściwym ze względu na 

siedzibę lub miejsce zamieszkania Wykonawcy. 

W zakresie nieuregulowanym ustawą Pzp lub niniejszą SWZ do oświadczeń i dokumentów składanych przez Wykonawcę 

w postępowaniu zastosowanie mają w szczególności przepisy rozporządzenia Ministra Rozwoju Pracy i Technologii z dnia 

23 grudnia 2020 r. w sprawie podmiotowych środków dowodowych oraz innych dokumentów lub oświadczeń, jakich 

może żądać zamawiający od wykonawcy oraz rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów 

z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu sporządzania i przekazywania informacji oraz wymagań technicznych dla 

dokumentów elektronicznych oraz środków komunikacji elektronicznej w postępowaniu o udzielenie zamówienia 

publicznego lub konkursie. 

 

18. Zabezpieczenie należytego wykonania umowy   

Zamawiający nie wymaga wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy.   

19. Informacje ogólne oraz sposób przygotowania oferty   

1. W postępowaniu o udzielenie zamówienia komunikacja między Zamawiającym a Wykonawcami odbywa się przy 

użyciu Platformy https://ezamowienia.gov.pl. 

2. W szczególnie uzasadnionych przypadkach uniemożliwiających komunikację wykonawcy i zamawiającego za 

pośrednictwem Platformy e-Zamówienia, Zamawiający dopuszcza komunikację za pomocą poczty elektronicznej 

na adres e-mail: sekretariat.zsp@polanka-wielka.pl (nie dotyczy składania ofert). 

3. Zamawiający wyznacza następujące osoby do kontaktu z Wykonawcami:  

• Alicja Świerguła tel. 33 84 88 800 w. 26 e-mail: sekretariat.zsp@polanka-wielka.pl  

4. Wykonawca zamierzający wziąć udział w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego, musi posiadać 

konto podmiotu Wykonawca na Platformie e-Zamówienia. Szczegółowe informacje na temat zakładania kont 

podmiotów oraz zasady i warunki korzystania z Platformy e-Zamówienia określa Regulamin Platformy 

e-Zamówienia, dostępny na stronie internetowej https://ezamowienia.gov.pl oraz w zakładce „Centrum 

Pomocy”. 

5. Minimalne wymagania techniczne dotyczące sprzętu używanego w celu korzystania z usług Platformy 

e-Zamówienia oraz informacje dotyczące specyfikacji połączenia określa Regulamin Platformy e-Zamówienia. 

6. Maksymalny rozmiar plików przesyłanych za pośrednictwem „Formularzy do komunikacji” wynosi 150 MB 

(wielkość ta dotyczy plików przesyłanych jako załączniki do jednego formularza). 

7. W przypadku problemów technicznych i awarii związanych z funkcjonowaniem Platformy e-Zamówienia 

użytkownicy mogą skorzystać ze wsparcia technicznego drogą elektroniczną poprzez formularz udostępniony na 

stronie internetowej https://ezamowienia.gov.pl.  

8. Wykonawcy ponoszą wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty. 

9. Dokumenty sporządzone w języku obcym składa się wraz z tłumaczeniem na język polski.  

10. Każdy Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę. Złożenie większej liczby ofert będzie skutkować odrzuceniem 

oferty. 

https://ezamowienia.gov.pl/
mailto:sekretariat.zsp@polanka-wielka.pl
mailto:sekretariat.zsp@polanka-wielka.pl
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11. Wykonawcy składają ofertę zgodnie ze wszystkimi wymaganiami określonymi w SWZ. Ofertę składaną 

elektronicznie należy podpisać elektronicznym kwalifikowanym podpisem lub podpisem zaufanym lub podpisem 

osobistym.   

12. Poświadczenia za zgodność z oryginałem dokonuje odpowiednio Wykonawca, podmiot, na którego zdolnościach 

lub sytuacji polega Wykonawca, Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia publicznego albo 

pod Wykonawca, w zakresie dokumentów, które każdego z nich dotyczą. Poprzez oryginał należy rozumieć 

dokument podpisany kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem 

osobistym przez osobę/osoby upoważnioną/upoważnione. Poświadczenie za zgodność z oryginałem następuje 

w formie elektronicznej podpisane kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub 

podpisem osobistym przez osobę/osoby upoważnioną/upoważnione. 

13. Oferta powinna być:   

a) sporządzona na podstawie załączników niniejszej SWZ w języku polskim i zawierać wszystkie wymagane 

dokumenty, oświadczenia, załączniki i inne  dokumenty, o których mowa w treści SWZ, 

b) złożona przy użyciu środków komunikacji elektronicznej tzn. za pośrednictwem Platformy 

https://ezamowienia.gov.pl, 

c) przygotowana przy pomocy interaktywnego „Formularza ofertowego” udostępnionego przez 

Zamawiającego na Platformie e-Zamówienia i zamieszczonego w podglądzie postępowania w zakładce 

„Informacje podstawowe”, 

d) zalogowany Wykonawca używając przycisku „Wypełnij” widocznego pod „Formularzem ofertowym” 

zobowiązany jest do zweryfikowania poprawności danych automatycznie pobranych przez system z jego 

konta i uzupełnienia pozostałych informacji dotyczących wykonawcy/ wykonawców wspólnie ubiegających 

się o udzielenie zamówienia, 

e) Następnie wykonawca powinien pobrać „Formularz ofertowy”, zapisać go na dysku komputera 

użytkownika, uzupełnić pozostałymi danymi wymaganymi przez Zamawiającego i ponownie zapisać na 

dysku komputera użytkownika oraz podpisać odpowiednim rodzajem podpisu elektronicznego, zgodnie 

z pkt. 15. 

Uwaga! Nie należy zmieniać nazwy pliku nadanej przez Platformę e-Zamówienia. Zapisany „Formularz 

ofertowy” należy zawsze otwierać w programie Adobe Acrobat Reader DC. 

f) Oferta oraz wszystkie wymagane druki, formularze, oświadczenia, opracowane zestawienia i wykazy 

składane wraz z ofertą wymagają podpisu osób uprawnionych do reprezentowania firmy w obrocie 

gospodarczym, zgodnie z aktem rejestracyjnym oraz przepisami prawa. 

Wszystkie dokumenty powinny być sporządzone zgodnie z zaleceniami oraz przedstawionymi przez 

Zamawiającego wzorami (załącznikami), zawierać informacje i dane określone w tych dokumentach. 

g) Oferta i załączniki podpisane przez upoważnionego przedstawiciela wykonawcy wymagają załączenia 

właściwego pełnomocnictwa lub umocowania prawnego. 

System sprawdza, czy złożone pliki są podpisane i automatycznie je szyfruje, jednocześnie informując 

o tym wykonawcę. Potwierdzenie czasu przekazania i odbioru oferty znajduje się w Elektronicznym 

Potwierdzeniu Przesłania (EPP) i Elektronicznym Potwierdzeniu Odebrania (EPO). EPP i EPO dostępne są dla 

zalogowanego Wykonawcy w zakładce „Oferty/Wnioski”. 

15. Podpisy kwalifikowane wykorzystywane przez Wykonawców do podpisywania wszelkich plików muszą spełniać 

„Rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady w sprawie identyfikacji elektronicznej i usług zaufania 

w odniesieniu do transakcji elektronicznych na rynku wewnętrznym (eIDAS) (UE) nr 910/2014 - od 1 lipca 2016 

roku”.   

16. W przypadku wykorzystania formatu podpisu XAdES zewnętrzny. Zamawiający wymaga dołączenia 

odpowiedniej ilości plików, podpisywanych plików z danymi oraz plików XAdES. 

17. Zgodnie z art. 8 ust. 3 ustawy Pzp, nie ujawnia się informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa,  

w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jeżeli Wykonawca, nie później niż 

https://ezamowienia.gov.pl/
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w terminie składania ofert, w sposób niebudzący wątpliwości zastrzegł, że nie mogą być one udostępniane oraz 

wykazał, załączając stosowne wyjaśnienia, iż zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa.   

18. Wykonawca, za pośrednictwem Platformy e-Zamówienia może przed upływem terminu do składania ofert 

wycofać ofertę. Wykonawca wycofuje ofertę w zakładce „Oferty/wnioski” używając przycisku „Wycofaj ofertę”. 

19. Wykonawca po upływie terminu do składania ofert, nie może skutecznie dokonać zmiany ani wycofać złożonej 

oferty. 

20. Zgodnie z definicją dokumentu elektronicznego z art.3 ustęp 2 ustawy o informatyzacji działalności podmiotów 

realizujących zadania publiczne, opatrzenie pliku zawierającego skompresowane dane kwalifikowanym 

podpisem elektronicznym jest jednoznaczne z podpisaniem oryginału dokumentu,z wyjątkiem kopii 

poświadczonych odpowiednio przez innego Wykonawcę ubiegającego się wspólnie z nim o udzielenie 

zamówienia, przez podmiot, na którego zdolnościach lub sytuacji polega Wykonawca, albo przez pod 

Wykonawcę.  

21. Formaty plików wykorzystywanych przez Wykonawców powinny być zgodne z “Obwieszczeniem Prezesa Rady 

Ministrów z dnia 9 listopada 2017 r. w sprawie ogłoszenia jednolitego tekstu rozporządzenia Rady Ministrów w 

sprawie Krajowych Ram Interoperacyjności, minimalnych wymagań dla rejestrów publicznych i wymiany 

informacji w postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagań dla systemów teleinformatycznych”. 

22. Zalecenia:   

a) Zamawiający rekomenduje wykorzystanie formatów: .pdf .doc .xls .jpg (.jpeg) ze szczególnym wskazaniem na 

.pdf.   

b) W celu ewentualnej kompresji danych Zamawiający rekomenduje wykorzystanie jednego z formatów: .zip, .7Z.   

c) Zamawiający zwraca uwagę na ograniczenia wielkości plików podpisywanych profilem zaufanym. 

d) Ze względu na niskie ryzyko naruszenia integralności pliku oraz łatwiejszą weryfikację podpisu, Zamawiający 

zaleca, w miarę możliwości, przekonwertowanie plików składających się na ofertę na format .pdf i opatrzenie 

ich podpisem kwalifikowanym PAdES.   

e) Pliki w innych formatach niż Pdf zaleca się opatrzyć zewnętrznym podpisem XAdES. Wykonawca powinien 

pamiętać, aby plik z podpisem przekazywać łącznie z dokumentem podpisywanym.   

f) Zamawiający zaleca, aby w przypadku podpisywania pliku przez kilka osób, stosować podpisy tego samego 

rodzaju. Podpisywanie różnymi rodzajami podpisów np. osobistym i kwalifikowanym może doprowadzić do 

problemów w weryfikacji plików. 

g) Zamawiający zaleca, aby Wykonawca z odpowiednim wyprzedzeniem przetestował możliwość prawidłowego 

wykorzystania wybranej metody podpisania plików oferty.   

h) Zaleca się, aby komunikacja z Wykonawcami odbywała się tylko na Platformie https://ezamowienia.gov.pl, 

nie za pośrednictwem adresu email.   

i) Osobą składającą ofertę powinna być osoba kontaktowa podawana w dokumentacji.  

j) Ofertę należy przygotować z należytą starannością dla podmiotu ubiegającego się o udzielenie zamówienia 

publicznego i zachowaniem odpowiedniego odstępu czasu do zakończenia przyjmowania ofert/wniosków. 

Sugerujemy złożenie oferty nie później niż 24 godziny przed końcowym terminem   składania ofert/wniosków. 

k) Jeśli Wykonawca pakuje dokumenty np. w plik Zip zalecamy wcześniejsze podpisanie każdego ze 

skompresowanych plików.  

l) Zamawiający zaleca, aby nie wprowadzać jakichkolwiek zmian w plikach po podpisaniu ich podpisem 

kwalifikowanym. Może to skutkować naruszeniem integralności plików co równoważne będzie z koniecznością 

odrzucenia oferty w postępowaniu.   

22. Pełnomocnictwo do złożenia oferty musi być złożone w oryginale w takiej samej formie, jak składana oferta 

(t.j. w formie elektronicznej lub postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym). 

Dopuszcza się także złożenie elektronicznej kopii (skanu) pełnomocnictwa sporządzonego uprzednio w formie 

pisemnej, w formie elektronicznego poświadczenia sporządzonego stosownie do art. 97 § 2 ustawy z dnia 

14 lutego 1991 r. - Prawo o notariacie, które to poświadczenie notariusz opatruje kwalifikowanym podpisem 

elektronicznym, bądź też poprzez opatrzenie skanu pełnomocnictwa sporządzonego uprzednio w formie 
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pisemnej kwalifikowanym podpisem, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym mocodawcy. Elektroniczna 

kopia pełnomocnictwa nie może być uwierzytelniona przez upełnomocnionego.   

23. Oferty mogą być składane wspólnie (konsorcjum, spółka cywilna itp.)  

24. Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie zamówienia.   

25. Wykonawcy składający ofertę wspólną ustanawiają pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu 

o udzielenie zamówienia albo reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy.  

26. Do oferty wspólnej Wykonawcy dołączają pełnomocnictwo.   

27. Pełnomocnik pozostaje w kontakcie z Zamawiającym w toku postępowania i do niego Zamawiający kieruje 

informacje, korespondencję, itp. 

28. Oferta wspólna, składana przez dwóch lub więcej Wykonawców, powinna spełniać następujące wymagania:   

a) oferta wspólna powinna być sporządzona zgodnie z SWZ, 

b) sposób składania dokumentów w ofercie wspólnej:  dokumenty, dotyczące własnej firmy, takie jak np.: 

oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia składa każdy z Wykonawców składających ofertę wspólną 

we własnym imieniu;  

c) dokumenty wspólne takie jak np.: formularz ofertowy, formularz asortymentowo-cenowy, dokumenty 

podmiotowe i przedmiotowe, oświadczenie składane, 

d) kopie dokumentów dotyczących każdego z Wykonawców składających ofertę wspólną muszą być 

poświadczone za zgodność z oryginałem przez osobę lub osoby upoważnione do reprezentowania tych 

Wykonawców.   

30. Przed podpisaniem umowy (w przypadku wygrania postępowania) Wykonawcy składający ofertę wspólną będą 

mieli obowiązek przedstawić Zamawiającemu umowę konsorcjum, zawierającą, co najmniej:   

a) zobowiązanie do realizacji wspólnego przedsięwzięcia gospodarczego obejmującego swoim zakresem 

realizację przedmiotu zamówienia,   

b) określenie zakresu działania poszczególnych stron umowy,   

c) czas obowiązywania umowy, który nie może wygasnąć przed upływem okresu gwarancji i rękojmi.  

20. Opis sposobu obliczenia ceny   

1. Wykonawca zobowiązany jest podać w Formularzu Ofertowym cenę oferty brutto dla każdej z części osobno, 

w złotych polskich (PLN) – w zależności od części, na którą/które składa ofertę za wykonanie całego zamówienia 

w ramach danej części, określonej w SWZ wraz z uwzględnieniem wszystkich zmian i wyjaśnień do SWZ.  

2. Ceny muszą być podane i wyliczone w zaokrągleniu do dwóch miejsc po przecinku (zasada zaokrąglenia – 

poniżej 5 należy końcówkę pominąć, powyżej i równe 5 należy zaokrąglić w górę).   

3. Cena oferty winna być wyrażona w złotych polskich (PLN).   

4. Cena oferty za realizację całego zamówienia zostanie wyliczona przez Wykonawcę na podstawie Arkusza 

asortymentowo-cenowego stanowiącego załącznik nr 2 i wynikać będzie z sumy iloczynów ilości jednostek oraz 

ryczałtowych cen jednostkowych wskazanych w Arkuszu asortymentowo-cenowym odpowiednio dla danej 

części stanowi treść składanej oferty i nie podlega uzupełnieniu. 

5. Zamawiający zaznacza, iż podane w Arkuszu asortymentowo-cenowym ilości są ilościami szacunkowymi i służą 

jedynie wycenie dostaw. Podane ilości zakresów dostaw mają charakter orientacyjny i służą do ustalenia ceny 

składanej przez Wykonawcę oferty i mogą ulec zwiększeniu lub zmniejszeniu w zależności od potrzeb 

Zamawiającego.   

6. Cena oferty musi obejmować całkowity koszt wykonania przedmiotu zamówienia oraz wszelkie koszty 

towarzyszące, konieczne do poniesienia przez Wykonawcę z tytułu wykonania przedmiotu zamówienia 

(w szczególności koszty zakupu oraz dostawy) i uwzględniać wszystkie czynności związane z prawidłową, 

terminową realizacją przedmiotu zamówienia, a także należny podatek VAT na dzień składania ofert – zgodnie 

z obowiązującymi przepisami prawa. 

7. Do porównania i oceny ofert zamawiający będzie brał pod uwagę cenę brutto całości zamówienia.   
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8. Jeżeli złożono ofertę, której wybór prowadziłby do powstania u zamawiającego obowiązku podatkowego 

zgodnie z przepisami o podatku od towarów i usług, zamawiający w celu oceny takiej oferty dolicza do 

przedstawionej w niej ceny podatek od towarów i usług, który miałby obowiązek rozliczyć zgodnie z tymi 

przepisami.  

UWAGA: Wykonawca składając ofertę, informuje Zamawiającego, czy wybór oferty będzie prowadzić do powstania 

u Zamawiającego obowiązku podatkowego, wskazując nazwę (rodzaj) towaru lub usługi, których dostawa lub 

świadczenie będzie prowadzić do jego powstania, wskazuje ich wartość bez kwoty podatku oraz wskazuje stawkę 

podatku, która zgodnie z jego wiedzą będzie miała zastosowanie.   

 

ROZDZIAŁ III 

Informacje o przebiegu postępowania 
  

1. Sposób komunikowania się Zamawiającego z Wykonawcami  

1) Wszelka korespondencja kierowana do zamawiającego powinna być sygnowana wskazanym 

nr referencyjnym sprawy -  ZP 1/12/2025. 

2) Komunikacja w postępowaniu, z wyłączeniem składania ofert odbywa się drogą elektroniczną za 

pośrednictwem formularzy do komunikacji dostępnych w zakładce „Formularze” („Formularze do 

komunikacji”). Za pośrednictwem „Formularzy do komunikacji” odbywa się w szczególności przekazywanie 

wezwań i zawiadomień, zadawanie pytań i udzielanie odpowiedzi. Formularze do komunikacji umożliwiają 

również dołączenie załącznika do przesyłanej wiadomości (przycisk „dodaj załącznik”). 

W przypadku załączników, które są zgodnie z ustawą Pzp lub rozporządzeniem Prezesa Rady Ministrów 

w sprawie wymagań dla dokumentów elektronicznych opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, 

podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, mogą być opatrzone, zgodnie z wyborem wykonawcy/wykonawców 

wspólnie ubiegającego się o udzielenie zamówienia/podmiotu udostępniającego zasoby, podpisem typu 

zewnętrznego lub wewnętrznego. W zależności od rodzaju podpisu i jego typu (zewnętrzny, wewnętrzny) dodaje 

się uprzednio podpisane dokumenty wraz z wygenerowanym plikiem podpisu (typ zewnętrzny) lub dokument  

z wszytym podpisem (typ wewnętrzny).  

3) Korzystanie z Platformy e-Zamówienia jest bezpłatne. 

4) Możliwość korzystania w postępowaniu z „Formularzy do komunikacji” w pełnym zakresie wymaga 

posiadania konta „Wykonawcy” na Platformie e-Zamówienia oraz zalogowania się na Platformie 

e-Zamówienia. Do korzystania z „Formularzy do komunikacji” służących do zadawania pytań dotyczących 

treści dokumentów zamówienia wystarczające jest posiadanie tzw. konta uproszczonego na Platformie 

e-Zamówienia. 

5) Wszystkie wysłane i odebrane w postępowaniu przez wykonawcę wiadomości widoczne są po zalogowaniu 

w podglądzie postępowania w zakładce „Komunikacja”. 

6) Jeżeli dokumenty elektroniczne, przekazywane przy użyciu środków komunikacji elektronicznej, zawierają 

informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 

r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (t.j.  Dz. U. z 2022  r. poz. 1233) wykonawca, w celu utrzymania 

w poufności tych informacji, przekazuje je w wydzielonym i odpowiednio oznaczonym pliku, wraz 

z jednoczesnym zaznaczeniem w nazwie pliku „Dokument stanowiący tajemnicę przedsiębiorstwa”. 

7) W przypadku problemów technicznych i awarii związanych z funkcjonowaniem Platformy 

e-Zamówienia użytkownicy mogą skorzystać ze wsparcia technicznego  drogą elektroniczną poprzez 

formularz udostępniony na stronie internetowej https://ezamowienia.gov.pl w zakładce „Zgłoś problem”. 

8) W szczególnie uzasadnionych przypadkach uniemożliwiających komunikację Wykonawcy i Zamawiającego za 

pośrednictwem Platformy e-Zamówienia, Zamawiający dopuszcza komunikację za pomocą poczty 

elektronicznej na adres e-mail: sekretariat.zsp@polanka-wielka.pl  (nie dotyczy składania ofert). 

9) Sposób sporządzenia dokumentów elektronicznych, oświadczeń lub elektronicznych kopii dokumentów lub 

oświadczeń musi być zgodny z wymaganiami określonymi w rozporządzeniu Prezesa Rady Ministrów z dnia 

30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu sporządzania i przekazywania informacji oraz wymagań technicznych 

mailto:sekretariat.zsp@polanka-wielka.pl
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dla dokumentów elektronicznych oraz środków komunikacji elektronicznej w postępowaniu o udzielenie 

zamówienia publicznego lub konkursie  (Dz. U. z 2020 r. poz. 2452) oraz rozporządzeniu Ministra Rozwoju, 

Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie podmiotowych środków dowodowych oraz innych 

dokumentów lub oświadczeń, jakich może żądać zamawiający od wykonawcy (Dz. U. z 2020 r. poz. 2415) 
 

2. Sposób oraz termin składania i otwarcia ofert   

1) Oferta ma być sporządzona w języku polskim. 

2) Wykonawca składa ofertę za pośrednictwem zakładki „Oferty/wnioski”, widocznej w podglądzie 

postępowania po zalogowaniu się na konto Wykonawcy. Po wybraniu przycisku „Złóż ofertę” system 

prezentuje okno składania oferty umożliwiające przekazanie dokumentów elektronicznych, w którym 

znajdują się dwa pola drag&drop („przeciągnij” i „upuść”) służące do dodawania plików. 

3) Wykonawca dodaje wybrany z dysku i uprzednio podpisany „Formularz oferty”  w pierwszym polu 

(„Wypełniony formularz oferty”). W kolejnym polu („Załączniki i inne dokumenty przedstawione 

w ofercie przez Wykonawcę”) wykonawca dodaje pozostałe pliki stanowiące ofertę lub składane wraz 

z ofertą. 

4) Jeżeli wraz z ofertą składane są dokumenty zawierające tajemnicę przedsiębiorstwa wykonawca, 

w celu utrzymania w poufności tych informacji, przekazuje je w wydzielonym i odpowiednio oznaczonym 

pliku, wraz z jednoczesnym zaznaczeniem w nazwie pliku „Dokument stanowiący tajemnicę 

przedsiębiorstwa”. Zarówno załącznik stanowiący tajemnicę przedsiębiorstwa jak i uzasadnienie 

zastrzeżenia tajemnicy przedsiębiorstwa należy dodać w polu „Załączniki i inne dokumenty  

przedstawione w ofercie przez Wykonawcę”. 

5) Oferta może być złożona tylko do upływu terminu składania ofert tj. do dnia 17.12.2025 r. do godz. 9:00. 

6) Otwarcie ofert nastąpi  bezpośrednio po upływie terminu na ich składanie tj. 17.12.2025 r. 

o godz. 9:30  i nie będzie miało charakteru jawnego.  

7) Jeżeli otwarcie ofert następuje przy użyciu systemu teleinformatycznego, w przypadku awarii tego 

systemu, która powoduje brak możliwości otwarcia ofert w terminie określonym przez Zamawiającego, 

otwarcie ofert następuje niezwłocznie po usunięciu awarii. 

8) Zamawiający poinformuje o zmianie terminu otwarcia ofert na stronie internetowej prowadzonego 

postępowania. 

9) Zamawiający najpóźniej przed otwarciem ofert, udostępnia na stronie internetowej prowadzonego 

postępowania informację o kwocie, jaką zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia. 

10) Niezwłocznie po otwarciu ofert Zamawiający udostępni na stronie internetowej prowadzonego 

postępowania informacje o nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach 

prowadzonej działalności gospodarczej albo miejscach zamieszkania wykonawców, których oferty zostały 

otwarte oraz cenach lub kosztach zawartych w ofertach.  

 

3. Termin związania ofertą   

1) Wykonawca jest związany ofertą przez okres 30 dni. 

2) W przypadku, gdy wybór najkorzystniejszej oferty nie nastąpi przed upływem terminu związania ofertą 

określonego w SWZ, Zamawiający przed upływem terminu związania ofertą zwraca się jednokrotnie do 

Wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie tego terminu o wskazywany przez niego okres, nie 

dłuższy niż 30 dni.   

3) Przedłużenie terminu związania oferta, o którym mowa w pkt. 2, wymaga złożenia przez Wykonawcę 

pisemnego oświadczenia o wyrażeniu zgody na przedłużenie terminu związania oferta.   

4) Odmowa wyrażenia zgody, o której mowa w pkt 2, powoduje odrzucenie oferty Wykonawcy.   

4. Opis kryteriów oceny ofert wraz z podaniem wag tych kryteriów i sposobu oceny ofert  

1) Zamawiający przy wyborze najkorzystniejszej oferty będzie się kierował następującym kryteriami: 
 

Cena (C) - 100 % 
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Cena - najwyższą ilość punktów tj. 100, otrzyma propozycja zawierająca najniższą cenę, spośród wszystkich ważnych 

ofert złożonych przy okazji niniejszego postępowania. Zamawiający weźmie pod uwagę łączną cenę 

z podatkiem VAT. 

 

Ceny w pozostałych ofertach punktowane będą w oparciu o następujący wzór:  

  

C = 

Najniższa cena spośród ofert złożonych w danej części niepodlegających odrzuceniu 

x 100 pkt ---------------------------------------------------------- 
Cena oferty badanej złożonej w danej części 

                                   

2) Punktacja przyznawana ofertom w ww. kryterium będzie liczona z dokładnością do dwóch miejsc po 

przecinku. Najwyższa liczba punktów wyznaczy najkorzystniejszą ofertę.   

3) W przypadku poprawiania omyłek w ofertach Zamawiający będzie postępował zgodnie z art. 223 ust. 2 

ustawy Pzp. Oferta zawierająca błędy w obliczeniu ceny, zostanie odrzucona na podstawie art. 226 ust. 1 

pkt 10) i 11) ustawy Pzp. 

4) W przypadku wyjaśnienia kwestii dotyczących rażąco niskiej ceny oferty Zamawiający będzie postępował 

zgodnie z art. 224 ustawy Pzp.   

5) Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, którego oferta odpowiadać będzie wszystkim wymaganiom 

przedstawionym w ustawie Pzp oraz w SWZ i zostanie oceniona jako najkorzystniejsza w oparciu o podane 

kryteria wyboru.   

6) Jeżeli złożono Ofertę, której wybór prowadziłby do powstania obowiązku podatkowego Zamawiającego 

zgodnie z przepisami o podatku od towarów i usług w zakresie dotyczącym wewnątrz wspólnotowego 

nabycia towarów, Zamawiający w celu oceny takiej Oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek 

od towarów i usług, który miałby obowiązek wpłacić zgodnie z obowiązującymi przepisami.   

5. Zabezpieczenie należytego wykonania umowy   

Zamawiający nie wymaga wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy.   

6. Informacje o formalnościach, jakie muszą zostać dopełnione po wyborze oferty w celu zawarcia umowy 

w sprawie zamówienia publicznego  

1) Niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający informuje równocześnie Wykonawców, którzy 

złożyli oferty, o:   

a) Wyborze najkorzystniejszej oferty, podając nazwę albo imię i nazwisko, siedzibę albo miejsce zamieszkania, 

jeżeli jest miejscem wykonywania działalności Wykonawcy, którego ofertę wybrano, oraz nazwy albo 

imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania, jeżeli są miejscami wykonywania działalności 

Wykonawców, którzy złożyli oferty, a także punktację przyznaną ofertom w każdym kryterium oceny ofert 

i łączną punktację,   

b) Wykonawcach, których oferty zostały odrzucone, podając uzasadnienie faktyczne i prawne.   

2) Zamawiający udostępnia niezwłocznie informacje, o których mowa w pkt 1) na stronie internetowej 

prowadzonego postępowania.  

3) Zamawiający zawiera umowę w sprawie zamówienia publicznego, z uwzględnieniem art. 577 ustawy Pzp, 

w terminie nie krótszym niż 5 dni od dnia przesłania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty, jeżeli 

zawiadomienie to zostało przesłane przy użyciu środków komunikacji elektronicznej, albo 10 dni, jeżeli zostało 

przesłane w inny sposób.   

4) Zamawiający może zawrzeć umowę w sprawie zamówienia publicznego przed upływem terminu, 

o którym mowa w pkt 3), jeżeli w postępowaniu o udzielenie zamówienia złożono tylko jedną ofertę.  

5) Wykonawca, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza, zostanie poinformowany przez 

Zamawiającego o miejscu i terminie podpisania umowy.   

6) Osoby reprezentujące Wykonawcę przy podpisywaniu umowy powinny posiadać ze sobą dokumenty 

potwierdzające ich umocowanie do podpisania umowy, o ile umocowanie to nie będzie wynikać 

z dokumentów załączonych do oferty.   
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7) W przypadku wyboru oferty złożonej przez Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia 

Zamawiający może żądać przed zawarciem umowy przedstawienia umowy regulującej współpracę tych 

Wykonawców. Umowa taka winna określać strony umowy, cel działania, sposób współdziałania, zakres prac 

przewidzianych do wykonania każdemu z nich, solidarną odpowiedzialność za wykonanie zamówienia, 

oznaczenie czasu trwania konsorcjum (obejmującego okres realizacji przedmiotu zamówienia, gwarancji 

i rękojmi), wykluczenie możliwości wypowiedzenia umowy konsorcjum przez któregokolwiek z jego członków do 

czasu wykonania zamówienia.   

8) Zawarcie umowy nastąpi na warunkach określonych we Wzorze umowy, stanowiącym załącznik nr 4 do SWZ.  

Dla każdej części zostanie zawarta odrębna umowa.   

9) Postanowienia ustalone w Projektowanych postanowieniach umowy nie podlegają negocjacjom.   

10) W przypadku Wykonawców występujących w formie spółki cywilnej, przed dniem zawarcia umowy  

w sprawie zamówienia publicznego, dostarczona będzie Zamawiającemu umowa spółki cywilnej.   

11) Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla się od zawarcia umowy 

w sprawie zamówienia publicznego Zamawiający może dokonać ponownego badania i oceny ofert spośród ofert 

pozostałych w postępowaniu Wykonawców albo unieważnić postępowanie.   

7. Projektowane postanowienia umowy w sprawie zamówienia publicznego, które zostaną wprowadzone do treści 

umowy w sprawie zamówienia publicznego  

Projektowane postanowienia umowy w sprawie zamówienia publicznego zawiera załącznik nr 4 do SWZ – Wzór 

umowy.   

Złożenie oferty jest jednoznaczne z akceptacją przez Wykonawcę Wzoru umowy.   

8. Pouczenie o środkach ochrony prawnej   

1) Środki ochrony prawnej przysługują Wykonawcy, jeżeli ma lub miał interes w uzyskaniu zamówienia oraz poniósł 

lub może ponieść szkodę w wyniku naruszenia przez Zamawiającego przepisów ustawy.   

2) Odwołanie przysługuje na:  

a) niezgodną z przepisami ustawy czynność Zamawiającego, podjętą w postępowaniu o udzielenie zamówienia, 

o zawarcie umowy ramowej, dynamicznym systemie zakupów, systemie kwalifikowania Wykonawców lub 

konkursie, w tym na projektowane postanowienie umowy;   

b) zaniechanie czynności w postępowaniu o udzielenie zamówienia, o zawarcie umowy ramowej, dynamicznym 

systemie zakupów, systemie kwalifikowania Wykonawców lub konkursie, do której  

Zamawiający był obowiązany na podstawie ustawy;   

c) zaniechanie przeprowadzenia postępowania o udzielenie zamówienia lub zorganizowania konkursu na 

podstawie ustawy, mimo że Zamawiający był do tego obowiązany.   

3) Odwołanie wnosi się do Prezesa Izby.   

4) Na orzeczenie Krajowej Izby Odwoławczej oraz postanowienie Prezesa Krajowej Izby Odwoławczej, stronom oraz 

uczestnikom postępowania odwoławczego przysługuje skarga do sądu. Skargę wnosi się do Sądu Okręgowego w 

Warszawie – sądu zamówień publicznych, zwanego dalej „sądem zamówień publicznych”, za pośrednictwem 

Prezesa Izby.   

5) Szczegółowo kwestie dotyczące środków ochrony prawnej określone są w Dziale IX ustawy Prawo zamówień 

publicznych. 

9. Klauzula informacyjna RODO   

1) Zamawiający udostępnia dane osobowe, o których mowa w art. 10 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady 

(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych 

osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne 

rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1, z późn. zm.), zwanego dalej "RODO", 

w celu umożliwienia korzystania za środków ochrony prawnej, o których mowa w ustawie, do upływu terminu na 

ich wniesienie. 

2) Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 RODO, zamawiający informuje zgodnie z art. 13 ust.1 i 2 rozporządzenia Parlamentu 

Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku 
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z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 

95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, 

Zamawiający informuje osoby fizyczne, od których dane osobowe bezpośrednio pozyskuje w związku z ich udziałem 

w niniejszym postępowaniu, że: 

− administratorem danych osobowych osób, o których mowa powyżej, jest Zespół Szkolno-Przedszkolny 

w Polance Wielkiej, ul. Długa 14 reprezentowany przez Dyrektora ZS-P, 

− Administrator wyznaczył inspektora ochrony danych, z którym może się Pani/ Pan skontaktować poprzez 

email: iod.oswiata@polanka-wielka.pl lub pisemnie na adres siedziby Administratora.   

Z inspektorem ochrony danych można się kontaktować we wszystkich sprawach dotyczących przetwarzania 

danych osobowych oraz korzystania z praw związanych z przetwarzaniem danych.  

3) Dane osobowe osób fizycznych, o których mowa powyżej, przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 

lit. c RODO w celu związanym z niniejszym postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego. 

4) Odbiorcami danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona zostanie dokumentacja 

postępowania w oparciu o art. 18 oraz art. 74ustawy PZP. 

5) Dane osobowe osób, o których mowa powyżej, będą przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy 

Pzp, przez okres 4 lat od dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia, a jeżeli czas trwania umowy 

przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje cały czas trwania umowy. 

6) Obowiązek podania danych osobowych jest wymogiem ustawowym, określonym w przepisach uPzp, 

związanym z udziałem w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego; konsekwencje niepodania 

określonych danych wynikają z uPzp. 

7) W odniesieniu do danych osobowych osób, o których mowa powyżej, decyzje nie będą podejmowane  

w sposób zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO: 

a) osoby, o których mowa powyżej, posiadają: prawo dostępu do danych osobowych ich dotyczących art. 15 

RODO, prawo do sprostowania danych osobowych art.16 RODO, prawo żądania od administratora ograniczenia 

przetwarzania danych osobowych art. 18 RODO z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 

RODO,  prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, w przypadku uznania, że 

przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy RODO, 

b) osobom, o których mowa powyżej, nie przysługuje: w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do 

usunięcia danych osobowych, prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO, na 

podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż podstawą prawną 

przetwarzania tych danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.  

c) W przypadku gdy wykonanie obowiązków, o których mowa w art. 15 ust. 1–3 RODO, wymagałoby 

niewspółmiernie dużego wysiłku, Zamawiający może żądać od osoby, której dane dotyczą, wskazania 

dodatkowych informacji mających na celu sprecyzowanie żądania, w szczególności podania nazwy lub daty 

postępowania o udzielenie zamówienia publicznego 

d) Wystąpienie z żądaniem, o którym mowa w art. 18 ust. 1 RODO, nie ogranicza przetwarzania danych 

osobowych do czasu zakończenia niniejszego postępowania, 

e) Wykonawca obowiązany jest wypełnić obowiązki informacyjne oraz ochrony prawnie uzasadnionych interesów 

osoby trzeciej, której dane zostały przekazane w związku z udziałem Wykonawcy w postępowaniu, zgodnie 

z art. 13 lub art. 14 RODO. 
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10. Załączniki 

Załącznik nr 1 do SWZ  Formularz ofertowy  

Załącznik nr 2 do SWZ  Formularz asortymentowo-cenowy 

Załącznik nr 3 do SWZ  Oświadczenie Wykonawcy 

Załącznik nr 4 do SWZ  Wzór umowy  

  

 

Polanka Wielka, dn. 08.12.2025 r.                                                                          Zatwierdzam:  
 

Dyrektor 

Zespołu Szkolno-Przedszkolnego 

w Polance Wielkiej 


